	BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO
TRƯỜNG ĐHSP HÀ NỘI 2
Số: 332/KH-ĐHSPHN2-CTCTHSSV
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
              Hà Nội, ngày 07 tháng 5 năm 2018


KẾ HOẠCH

Tổ chức “Ngày hội Tư vấn tuyển sinh năm 2018”

Căn cứ Đề án tuyển sinh đại học hệ chính quy năm 2018, Nhà trường tổ chức “Ngày hội Tư vấn tuyển sinh 2018” với các nội dung cụ thể sau:
I. MỤC TIÊU
1. Cung cấp thông tin xét tuyển cho thí sinh và phụ huynh quan tâm tới hệ đại học chính quy của trường Đại học Sư phạm Hà Nội 2.

2. Định hướng, hướng nghiệp cho các thí sinh có nhu cầu tìm hiểu thông tin về các ngành đào tạo năm 2018.

3. Quảng bá hình ảnh của trường Đại học Sư phạm Hà Nội 2.
II. NỘI DUNG
1. Thời gian, địa điểm: Từ 7h30 đến 11h30 ngày 20/5/2018 (Chủ Nhật) tại Ký túc xá sinh viên.
2. Các hoạt động chuyên môn 
a. Tư vấn tuyển sinh, hướng nghiệp
- Thời gian: 8h00 đến 9h30
- Địa điểm: Sân khấu chính Ký túc xá sinh viên.
- Nội dung: Giới thiệu chung về trường Đại học Sư phạm Hà Nội 2, các ngành đào tạo, các thông tin liên quan tới công tác tuyển sinh năm 2018, giải đáp thí sinh và phụ huynh về việc đăng ký, điều kiện xét tuyển vào Trường.
- Đơn vị chủ trì: Phòng Đào tạo.
b. Tư vấn tuyển sinh
- Thời gian: 9h30 đến 11h30
- Địa điểm: Các bàn tư vấn, mỗi khoa một gian hàng tư vấn.

- Nội dung: 

+ Giới thiệu về các ngành đào tạo, phương thức tuyển sinh của từng ngành, cơ hội học tập, cơ hội nghề nghiệp, tỷ lệ sinh viên có việc làm của ngành trong những năm gần đây, truyền thống của đơn vị (Xây dựng bằng văn bản theo gợi ý của Phòng Đào tạo) 
+ Giải đáp thắc mắc của phụ huynh, học sinh và mọi người quan tâm.

- Đơn vị thực hiện: Các đơn vị đào tạo (Khoa/Viện)
c. Tham quan khuôn viên trường:

- Lộ trình tham quan: KTX - Khu Hiệu bộ - Thư viện - Vườn cây tiến sĩ - Giảng đường A,B,C,D - Nhà học thí nghiệm - Giảng đường chuyên dùng - Trung tâm GDQP&AN.

- Đơn vị thực hiện: ĐTN, HSV (Yêu cầu có phương án cụ thể, tập huấn cho sinh viên hướng dẫn).

3. Các hoạt động truyền thông bổ trợ
a. Truyền thông tại khu vực trường:
- Thời gian: từ 02/5/2018 đến 20/5/2018
- Hình thức: Treo băng rôn, pano, thông báo trên website.
- Đơn vị thực hiện: Phòng CTCT-HSSV.
b. Truyền thông trên các kênh báo điện tử:

- Thời gian: trước ngày 10/5/2018
- Đơn vị thực hiện: Phòng CTCT-HSSV.
c. Truyền thông trên mạng xã hội (Tin, trailer, livestream…)
- Thời gian: trước ngày 10/5/2018
- Đơn vị thực hiện: ĐTN - HSV.
d. Làm việc với các trường THPT trên địa bàn TP. Phúc Yên, gửi thông tin Ngày hội và Tờ rơi tuyển sinh về các trường THPT có sinh viên thực tập
- Thời gian: trước ngày 12/5/2018
- Đơn vị thực hiện: Phòng Đào tạo.
e. Sự kiện điểm nhấn:

- Trang trí khu KTX, Giảng đường: hoàn thành trước ngày 13/5/2018.

- Đơn vị thực hiện: Đoàn TN - HSV.

III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
	TT
	Đơn vị
	Nội dung công việc
	Thời hạn
	Ghi chú

	1. 
	Phòng 
Đào tạo
	1. Đầu mối tổ chức chung

2. Phối hợp các Khoa/Viện chuẩn bị tài liệu giới thiệu về các ngành đào tạo.
3. Đại diện giới thiệu, tư vấn về công tác tuyển sinh. 

4. Cử cán bộ trực tư vấn.

5. Tập huấn về thông tin tuyển sinh; phương thức, điều kiện xét tuyển cho cán bộ, sinh viên làm công tác tư vấn của các đơn vị đào tạo (trong tuần 39).
6. Làm việc với Ban Giám hiệu các trường THPT trên địa bàn thành phố Phúc Yên để cử học sinh tham gia Ngày hội (300-400 học sinh). Đề xuất mức kinh phí bồi dưỡng trường phổ thông (Lãnh đạo, cán bộ quản lý học sinh) và mức hỗ trợ học sinh tham gia Ngày hội.
7. Mời Sở GD&ĐT Vĩnh Phúc, Ban Giám hiệu các trường THPT trên địa bàn TP. Phúc Yên tham dự Ngày hội.
	Trước 12/5/2018
	

	2. 
	Phòng CTCT-HSSV
	1. Phối hợp với các đơn vị giới thiệu chung về trường, và các thông tin liên quan khác.

2. Truyền thông về ngày hội trên các kênh thông tin, truyền thông, website, mạng xã hội.

3. Xây dựng Kế hoạch tổ chức, phân công địa điểm tư vấn của các đơn vị.

4. Thiết kế, in các bandroll, phông trang trí và thông tin trước và trong Ngày hội.

5. Mời và đón tiếp các cơ quan truyền thông.

6. Chụp ảnh/ghi hình lại sự kiện, văn nghệ chào mừng.
7. Chuẩn bị các tài liệu liên quan: Tờ rơi, Tờ chương trình ngày hội,…

8. Phối hợp với Phòng Tài vụ lập dự trù kinh phí tổ chức.
	Từ 03-10/5/2018
	

	3. 
	Các Khoa/Viện/ Trung tâm
	1. Cử 5 cán bộ, 5 sinh viên làm công tác tư vấn tham gia Lớp tập huấn do Phòng ĐT tổ chức.

2. Chuẩn bị tài liệu tư vấn riêng của đơn vị (theo gợi ý của Phòng ĐT).

3. Lên ý tưởng trang trí các gian hàng tư vấn tuyển sinh, thiết kế standee theo đặc thù đào tạo của đơn vị (có thể giới thiệu các sản phẩm KHCN của đơn vị). Nhà trường hỗ trợ kinh phí để các đơn vị: thiết kế, in ấn; trang trí gian hàng; bồi dưỡng cán bộ, sinh viên.
4. Cử sinh viên hỗ trợ và tổ chức các hoạt động bên lề xung quanh gian hàng thu hút học sinh tham gia

5. Tuyên truyền về Ngày hội tới các cựu sinh viên, các trường THPT.
6. Trung tâm GDQP & AN lắp đặt dù tại sân khấu chính (Như Ngày Sách Việt Nam, Từ chiều 19/5).
7. Viện CNTT lắp đặt thêm wifi tại Khu vực diễn ra Ngày hội.
	
	

	4. 
	ĐTN, HSV
	1. Bố trí đoàn viên hỗ trợ tại các địa điểm, dẫn thí sinh, phụ huynh có nhu cầu tham quan.

2. Chuẩn bị sân khấu chính của Ngày hội

3. Lên ý tưởng, kịch bản và trình Ban tổ chức Ngày hội duyệt để triển khai tour tham quan Trường.

4. Lên ý tưởng và trình Ban Tư vấn tuyển sinh duyệt để triển khai trang trí các địa điểm tham quan.

5. Tổ chức các hoạt động của các CLB tại KTX nhằm quảng bá hình ảnh Nhà trường và thu hút thí sinh tham gia

6. Phối hợp với Phòng QTĐS tổng vệ sinh khu vực KTX (ngày 19/5/2018) và sau khi kết thúc Ngày hội
7. Giới thiệu về các tuyến xe khách, xe buýt qua mạng xã hội để thí sinh tự do có thể tới dự Ngày hội (nếu thí sinh ở xa, Nhà trường miễn phí chỗ ở KTX tối ngày 19/5).
8. Phục vụ nước uống miễn phí cho khoảng 600 người (chia thành 2-3 điểm tại KTX).
	10/5/2018
	

	5. 
	Phòng QTĐS
	1. Đảm bảo điện, nước, vệ sinh trong suốt quá trình diễn ra Ngày hội (Lưu ý: đảm bảo số nhà vệ sinh đủ phục vụ cho khoảng 600 người) 
2. Liên hệ đơn vị cung cấp lắp đặt các gian hàng tư vấn (Mỗi đơn vị đào tạo 01 gian hàng có mái che, kích thước: Rộng x Cao x Sâu = 3 x 2,7 x 3m) và thuê 300 ghế nhựa.
3. Phối hợp với ĐTN tổng vệ sinh khu vực KTX trước và sau khi diễn ra ngày hội 
	10/5/2018
	

	6. 
	Phòng 
Tài vụ
	1. Tư vấn BTC thực hiện việc thanh toán theo quy định.
2. Đề xuất mức kinh phí hỗ trợ các đơn vị đào tạo chi cho việc: trang trí gian hàng, bồi dưỡng cán bộ và sinh viên, in ấn thông tin tuyển sinh của đơn vị…
	10/5/2018
	

	7. 
	Ban Bảo vệ
	1. Lập phương án đảm bảo ANTT tại các địa điểm diễn ra các hoạt động của Ngày hội.

2. Miễn phí gửi xe cho phụ huynh và học sinh.
	Trước

10/5/2018
	

	8. 
	Phòng HCTH
	1. Phối hợp với Phòng ĐT đưa đón học sinh ở Phúc Yên tham gia Ngày hội.
2. Lên phương án và chuẩn bị quà tặng cho học sinh tham gia Ngày hội.
	Trước

15/5/2018
	


Trên đây là kế hoạch tổ chức “Ngày hội Tư vấn tuyển sinh năm 2018”, yêu cầu các đơn vị nghiêm túc triển khai thực hiện.
	Nơi nhận:
- Các đơn vị trong Trường (để thực hiện);
- Ban Tổ chức (để thực hiện);
- Lưu: VT, P.CTCT-HSSV.

 
	KT. HIỆU TRƯỞNG
PHÓ HIỆU TRƯỞNG
(Đã ký)

Trịnh Đình Vinh
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